
建行开商票指引



一、 登陆建行网银（制单），择票据业务->电子商业汇票->出票->申请



二、 选择商业承兑汇票，填写出票信息、收款人信息、承兑人信息，标*号的为必填项目：

出票人账号：即该网银账号；

出票日期：当天；

票据金额：根据付款金额（人民币）进行填写；

汇票到期日：根据账期进行填写；

收款人及及收款账号：根据收款人提供的信息进行填写；

承兑人全称、账号、银行：同“出票人”全称及账号，因为商票的承兑人即出票人；

能否转让：选择可转让；





填写完以上信息后，点击下一步，选择“下级复核员”，输入网银密码，出票制单成功。







三、 登入网银（复核），进入票据业务->电子商业汇票->出票->复核，进行出票复核





选中需要复核的商票，点击下一步

点击“复核通过”，输入密码，完成复核，商票出票完成。




